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TUTORIAL TO REGISTER

LMA manages the requests of its equipment through the platform of the University of Zaragoza:

https://sai.unizar.es/solicitudes/

You will need to sign up to create an account with your details:

1.1-In this window you must click on “Nuevo usuario” (New user)

Contribuyendo a la ciencia excell

Gestion de Usuarios Proyectos

Introduce tus credenciales para iniciar sesion

Por favor, sigue estos tres pasos para crear tu cuenta de usuario
1. Introduce un identificador de usuarioc de tu eleccién y una direccion de correo electrénico
2. Cumplimenta el resto de campos obligatorios * y clica en el botén "Crear ¢

3. Comprueba el buzén de entrada de tu correo electronico para finalizar el registro

Identificador de usuario (alfanumérico) * Direccién de correo electrénico *
Nombre *
Apellido1 * Apellido2
Cancelar Crear cuenta

1.2-Please Introduce your details:

e  User ID of your choice , the username is necessary to log in.
e  email address
e name and surname and

e click the button “crear cuenta” (create account)
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https://sai.unizar.es/solicitudes/

Example:
User ID: ALF1Prueba

email: xxxx@gmail.com

Laboratorio de
Microscopias Avanzadas

Universidad Zaragoza

1-3- You will receive a message in your e-mail:

&

Registro de nuevo usuario en SAl:
ALFIPRUEBA

Servicio General d...vestigacion - SAl
para Yo
Hoy 15:00

A

Servicio General de Apoyo a la Investigacion - SAl
Hola Alfonso.

Te damos la bienvenida al programa de Gestion
de Usuarios Proyectos y Solicitudes del Servicio
General de Apoyo a la Investigacion - SAl

Para finalizar el proceso de registro solo tienes
que acceder a la aplicacion desde el siguiente
enlace para confirmar registro.

Estos son tus datos de acceso a la aplicacion:
Identificador de usuario: ALFIPRUEBA
Contrasefia: Establece tu contrasefa desde el
enlace confirmar registro

WES  Servico General de Apoyo
ala tnvestigacion - SAL

Universidad Zaragoza Servicio General de Apoyo a la Investigacin - SA
—

-To complete the process you only have to access the application from

the following link: “confirmar registro”.

-These is your access data to the application:

- User ID: ALFIPRUEBA

- Password: Set your password from the link “confirmar registro”

1-4- Please, confirm user registration.

Gestion de Usuarios Proyectos y
Solicitudes

Por favor, sigue estos tres pasos para
confirmar tu cuenta de usuario

Introduce una nueva contraseifia de tu eleccion
Vuelve a introducir esta misma contrasefia
segundo campo para su verificacion
Finaliza el proceso de creacion de tu cuenta de
usuario clicando en el boton "Confirmar
registro

aenel

Desde este momento tu identificador de usuario
y contrasena seran los datos de acceso a la
aplicacion

Identificador de usuario: ALF1PRUEBA

Contrasena *

Repite contrasena *

Cancelar

Confirmar registro

-Enter a password of your choice.

-Re-enter this same password in the second field for verification.

-Finish the process of creating your user account by clicking on the

"Confirmar registro" button.

From now, your user ID and password, will be your access data to the application.
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1-5-In order to get data for invoicing a PROJECT needs be registered :

If you are an internal user the Project will be an internal code from the university, if you are an external user the

Project will be the VAT/CIF of the organization that will pay for the service. Please introduce:

Gestion de Usuarios Proyectos y
Solicitudes

e UserID Necesitamos algo mas de informacion sobre
ti

e Email address

e Surname ATENCION
No tienes registrado ningin
prayecto propio ni estds
0@ vinculado @ proyectos de otro
Investigador, por lo que no

e Telephone

ipareceran NIF/n® secuencial (automatico) podras solicitar trabajos al

e Project responsable - : W
INFORMACION DEL USUARIO Nocnbie cammplets del siovicto 2 9

Ident 3 fe usuario Registra un proyecto propio o

e O rgan ization name solicita a otro investigador que

te vincule a alguno de sus
proyectes

e VAT/CIF organization

Cotreo ele o Deseas registrar un proyecto
ymbre * ahora?

e Address
o City

e Post code

1.6 The Project code will be generated

Example for external users: ESQ50182714/1

Once you finish the register process you can request LMA facilities:

-Please click on: “SOLICITUDES/ nueva solicitud de prestaciones” on the platform

Servico General de Apoyo
101 alaivestigacén-SAl So 5 ; S Cerrar sesion DIRECTORLMA

UniversidadZa
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-Please select “ Advanced Microscopy Laboratory-LMA”

Selecciona el servicio del SAl al que va dirigida la solicitud

Division: Caracterizacion fisica y quimica Division: Servicios transversales
[= ICTDSC00E Clec Tat - I le preci 1
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= Advanoed Microsoopy |aboratony - LA

Unidiad adminestrativa

-Please select the project code:

Contribuyendo a la ciencia excelente y transformadora

de Usuarios Proyectos y Solicitudes

Advanced Mi

sscopy Laboratory - LMA

Identificac

-Please select the requested facility, user level, requested equipment, etc:

Advanced Microscopy Laboratory - LMA
dentificacion del solicitante
Mombre y apellidos  Mds info.. @

dentificacion del proyecto

Codigo de proyecto *

Mombre del proyecto s info... @

Requested facility

Please select facility™

User level *

O Asgisted Autonomus
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-Please complete sample information and SEND:

Sample information

WARNIMNG The samples will be saved for 2 weeks maximum. The projects will be saved for 1 year.
After that the users cannot reclaim neither.

Does your sample contain any potentially physical, chemical, biological or radioactive hazardous substance? *
O Yes ® No

Number of samples * | 2
s it a conductive sample? * O Yes ONo Ol don't know

Sample preparation at the LMA facilities required = O'es ® No

Other precautions to consider in the handling of the samples or information about the sample/material

~
General comments
Comments
i
f you wish, you can attach a document (or several compressed in a zip file)
You cannot exceed the maximum size of 10 MB
Seleccionar archivo |Minguno 0
I 1 have read and accept the following terms:
The user is requested to thank cur col ion by including this text in its entin in their publications: “Authors acknowledee the
use of i mentation as well as the cal advice provided by the National Facility ELECMI ICTS node * Laboratorio de
Microscopias zadas” at the University of Zaragoza.™”
Send
1,
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