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PROGRAMA DE GESTION DE USUARIOS, PROYECTOS Y SOLICITUDES
DEL SERVICIO GENERAL DE APOYO A LA INVESTIGACION — SAl

Bienvenido al programa de gestion de usuarios, proyectos y solicitudes del Servicio General de Apoyo a la
Investigacion — SAI.

El presente manual pretende mostrar las distintas opciones de uso de esta aplicacidn con la ayuda de algunas
capturas y breves indicaciones. Estas capturas pueden variar ligeramente con la aparicidon de nuevas versiones.
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GLOSARIO

Las siguientes definiciones hacen referencia a los términos tal y como los interpreta la aplicacion. En este sentido
es de destacar que “usuario” y “proyecto” pueden tener distintas acepciones*

Usuario: Persona fisica registrada en el sistema. Existen dos tipos distintos de rol de usuario: investigador
principal y colaborador, mds adelante veremos que posibilidades ofrece cada uno.

Proyecto: Registro en el sistema contra el que se cargara la facturacion de trabajos solcitados a los servicios del
SAl.
Puede hacer referencia a:

= Un registro con datos de facturacion (CIF, NIF, direccién...) aportados por una empresa o particular.
= Un registro con los datos de una Unidad de Planificacién (UP) tal y como figuran en la estructura orgdnica
del Presupuesto de la Universidad de Zaragoza

= Un registro con los datos de un proyecto de investigacidn asignado por alguna entidad publica.

Grupo de colaboradores: Conjunto de usuarios creado por un investigador principal. Dentro de este grupo los
usuarios toman el rol de colaborador independientemente de si se registraron como investigador principal o
como colaborador.

Agregar / desagregar colaborador: Incluir o excluir un usuario en nuestro grupo de colaboradores. Esta accidn la
lleva a cabo el investigador principal que creé el grupo.

Vincular / desvincular proyecto a colaborador: Asignar privilegios a un colaborador para que en nombre del
investigador principal que ha creado el vinculo pueda solicitar trabajos en los servicios del SAl con cargo a ese
proyecto.

* “ysuario” para la aplicacion es la persona fisica que se registra en ella, mientras que para el uso de los distintos
servicios del SAl “usuario” puede ser una persona fisica en el caso de un particular o una persona juridica en el
caso de empresas, OPI’s, centros, departamentos, institutos...

“proyecto” en la aplicacion no tiene necesariamente que coincidir con un proyecto de investigacidon propiamente
dicho como puede ocurrir en el caso de empresas y particulares, o en el caso de departamentos con cargos a
Unidades de Planificacion (UP).
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1 Descripcion de roles de usuario
Con la aplicacidn de gestidn de usuarios, proyectos y solicitudes del SAl usted podrd ejecutar las siguientes
acciones dependiendo del rol de usuario que tome:

1.1 Usuario con el rol de investigador principal

o kw

Registrarse como nuevo usuario (investigador principal)

Registrar y gestionar proyectos a los que se facturaran los trabajos solicitados en cualquiera de los
servicios del Servicio General de Apoyo a la Investigacidon — SAl

Solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a sus proyectos

Hacer invitaciones de registro en el sistema a nuevos usuarios

Agregar otras cuentas de usuario a su grupo de colaboradores

Vincular proyectos a los colaboradores que usted decida, para que en su nombre, puedan solicitar
trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a dichos proyectos

Asimismo usted podra ser agregado por otro investigador principal a su propio grupo de colaboradores, pudiendo
hacer solicitudes con cargo a los proyectos que dicho investigador. No es necesario volver a registrarse como
colaborador si ya se registré como investigador principal.

En cualquier momento usted puede:

7.
8.
9.
10.

Desvincular y desagregar proyectos y colaboradores

Dar de baja proyectos

Modificar o recuperar su contrasefia

Dar de baja su propia cuenta de usuario, lo que de manera automatica ejecutara las siguientes acciones:
a. Eliminacion de sus datos personales del sistema
b. Eliminacidn de su registro de proyectos y de los vinculos entre proyectos y colaboradores
c. Eliminacién del registro de usuarios en su grupo de colaboradores (las cuentas de cada usuario asi

como sus vinculos con otros investigadores permanecen)

1.2 Usuario con el rol de colaborador

oA wWwN R

Registrarse como nuevo usuario (colaborador)

Consultar los proyectos que le hayan sido asignados por uno o varios investigadores principales

Solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a dichos proyectos

Desvincularse de un proyecto

Modificar o recuperar su contrasefia

Dar de baja su propia cuenta de usuario, lo que de manera automatica ejecutard las siguientes acciones:
a. Eliminacion de sus datos personales del sistema
b. Eliminacidn de todos sus vinculos a proyectos
c. Eliminacion de su registro en los grupos de colaboradores a los que perteneciera
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2 Registro de nuevos usuarios

2.1 Registrando un nuevo usuario con el rol de investigador principal

En la pantalla inicial de la aplicacion clicamos en “Nuevo usuario” pues todavia no disponemos de nombre de
usuario ni contrasefa para iniciar sesion

! ‘%l Servicio General de Apoyo
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Iniciando sesién en el sistema de gestion de solicitudes del SAI

Nuevo usuarioc | He olvidado mi contrasefia

INICIO DE SESION

Login 4
Salir

Usuario:

Contrasefia:

ENTRAR

Seguidamente introducimos un nombre de usuario y una direccién de correo electrénico.
La aplicacidn validara ambos datos comprobando que todavia no se han utilizado para el registro de otro usuario.
Si no estdn disponibles aparecera un mensaje notificandolo, si estan disponibles aparecera un “tick” de color

verde.

Seleccionamos la opcidon “Investigador principal” y pulsamos el botén “REGISTRARME”

Ha iniciado sesién como USUARIO ANONIMO

Crear mi cuenta

GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta/ CREANDO NUEVA CUENTA
Salir
Identificador de usuario: * | JOSEGAR /
email: * | josgarciamartin@hotmail.es /
Investigador principal (@ Colaborador O

REGISTRARME Cancelar
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Con esto hemos concluido el primer paso para el registro de un usuario con el rol de investigador principal.

Recibiremos un correo electrénico en la direccién aportada donde se nos
Registrado correctamente

Se han enviado a su correo los datos de acceso

indicaran nuestros datos de acceso:

Usuario: El que hayamos elegido
Contrasena: Generada aleatoriamente y que deberemos cambiar en el

primer inicio de sesién

2.2 Continuando con el registro

Iniciamos sesion introduciendo los datos de acceso recibidos para continuar con el registro
Iniciando sesion en el sistema de gestion de solicitudes del SAI
He olvidado mi contraseia

Nuevo usuario |
INICIO DE SESION

Login
Salir
Usuario: | JOSEGAR
Contrasena: | esessses

ENTRAR

Si hemos sido usuarios de algun servicio del SAl es posible que aparezcan precargados nuestros datos en el
siguiente paso. De ser asi deberemos revisarlos con atencién y actualizarlos convenientemente.
Si no hemos sido usuarios o nuestros datos no estan precargados deberemos cumplimentar todos los campos

Ha iniciado sesion como JOSEGAR

Cerrar sesion JOSEGAR

obligatorios para terminar con el registro
GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta /
MI CUENTA

usuaric: JOSEGAR
Hombre:*
Apellido1:*
Apellido2:

email 1:* |josgarciamartin@hotmail.es email 2:
Teléfono 1:* Teléfono 2:

Institucion / Empresas* | -- Indigue institucidn / empresa W
Observaciones:
ACTUALIZAR
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Se nos solicita que indiquemos la “Institucidon / empresa” a la que pertenecemos. Existen, como podemos ver en
la captura de pantalla, cuatro posibilidades

Ha iniciado sesion como JOSEGAR
Cerrar sesion JOSEGAR

GESTION DE USUARIOS
Mi cuenta J

MI CUENTA

Usuario: JOSEGAR

Mombre:® |Jme

Apellidol :* |Garc1'a

Apellicoz: |Martin

email 1:* Ijmgarciamarlin@hnlmaﬂ.es email 2: I

Teléfono 1:* [876543210 Teléfono 2: |

Institucion / Empresa:* E Indigue institucién / empresa --
-- Indique institucidn / empresza -

v

Universidad de Zaragoza

Observaciones: | CSIC en centros mixtos, 1ACS, centros adscritos ...
Organismos Pablicos de Investigacicn OPI
Empresas externas y particulares

2.2.1 Continuando con el registro: Universidad de Zaragoza

En el caso de pertenecer a la Universidad de Zaragoza se autocompletara el campo “CIF”. El campo “Centro” es
obligatorio y deberemos cumplimentar al menos uno de los dos campos “Departamente” o “Instituto”

Ha iniciado sesién como JOSEGAR

Cerrar sesion JOSEGAR
GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta

MI CUENTA

Usuario: JOSEGAR

Hombre:* IJme

Apelidot=* IGan:fa
ApellidoZ: |Martin

email 1:* Ijmgarcfamartin@hntmaﬂ..es email 2: I
Teléfono 1:* 876543210 Teléfono 2: |
Institucién / Empresa:* I Universidad de Zaragoza El

CIF:* |Q50180016

Centro:* IFac ultad de Ciencias

Departamento: |F1's1'ca de la materia condensada

Instituto: I

Observaciones:

ACTUALIZAR
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2.2.2 Continuando con el registro: CSIC en centros mixtos, IACS, centros adscritos...

En el caso de “CSIC en centros mixtos, IACS, centros adscritos...” deberemos indicar una de las opciones de la lista
desplegable “Centro adscrito”

GESTION DE USUARIOS
Mi cuenta J

Ll

MI CUENTA

usuario: JOSEGAR

Hombre:* IJme

Apelidot:* IGan:fa

Apellidoz: |Martin

email 1:* Ijmgan:iamarh’n@ hotmail.es email 2: I

Teléfono 1:* |876543210 Teléfono 2: |

Institucidn / Empresa:* I CSIC en centros mixtos, |ACS, centros adscritos ... El

Centro adscrito:* E -- Indigue nombre del centro adscrito -- i W |
CIF:+ [ Indigue nombre del centro adscrito --

Instituto Araponés de Ciencias de la Salud (1ACS)
Departamento: | Instituto de Ciencia de Materiales de Aragdn (ICMA)
Instituto de Sintesis Quimica y Catélisis Homogénea (I5QCH)
Centro de Quimica y Materiales de Aragdn (CEQMA)
Laboratorio de Investigacidn en Fluidodinamica y Tecnologias de la Combustidn (LIFTEC)
Escuela Universitaria Politécnica de La Amunia (EUPLA)
Centro Universitario de la Defensa (CUD)

Direccidn:*

Localidad:* |

Provincia:* I

Cod. postal:* |

Observaciones:

v

El resto de campos se autocompletaran con los datos de dicho centro adscrito, quedando disponibles los campos
“Departamento” y “Observaciones” para su edicion. Vemos en la captura un ejemplo para ICMA.

GESTION DE USUARIOS
Mi cuenta J

Ll

MI CUENTA

usuario: JOSEGAR

Hombre:* IJme

Apelidot:* IGan:fa

Apellido2: |Martin

email 1:* Ijmgan:iamarh’n@ hotmail.es email 2: I

Teléfono 1:* |§76543210 Teléfono 2: |

Institucion / Empresa:* I CSIC en centros mixtos, |ACS, centros adscritos ...

Centro adscrito:* I Instituto de Ciencia de Materiales de Aragdn (ICMA)
CIF:* |Qz818002D

Qg

Departamento: I

Direccidn:* Universidad de Zaragoza
Facultad de Ciencias. Edificio D. C/ Pedro Cerbuna 12

Localidad:* Iiaragnza

Provincia:* Iiaragnza

Céd. postal:* |50009

Observaciones: Si fisicamente se encuentra ubicado en otro centro distinto al de la secretaria de la facultad
indiqueto aqui

Unidad Administrativa del Servicio General de Apoyo a la Investigacion - SAI
Edificio del SAI, 12 planta. 50009 Zaragoza . PN e
Teléfonos: 976761053 — 976761170 Fax: 976761169 Email: sai@unizar.es unizar.c:



mailto:sai@unizar.es

Servicio General de Apoyo
a la Investigacion - SAI

1542 Universidad Zaragoza

2.2.3 Continuando con el registro: Organismos Publicos de Investigacion

Indique el nombre de la OPI a la que pertenece.

Cumplimente el resto de campos obligarorios

Ha iniciado sesion como JOSEGAR

Cerrar sesion JOSEGAR
GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta

~

MI CUENTA

Usuarie: JOSEGAR

Hombre:* |J~|r.e

Apellido! =+ IGan:fa

Apeliido2: [martin

email 1:* Ijusgarcfamarlin@ hotmail.es email 2: |

Teléfono 1:* 876543210 Teléfono 2: |

Institucidn / Empresa:* | Organismas Plblicos de Investigacidn OPI El

CIF:* |A12345678

Mombre OPl:* |Cen tro Piblico para el Desarrolo de Ejemplos de Solicitudes (CPDES)

Departamento: |

Instituto: |

Direccion:* Awenida del 5Al n? 37, 9 H

Localidad:* |Iaraguza

Provinciaz* |Iaraguza

Céd. postal:* |50009]

Observaciones:

014 Servicio General de Apo

014 Universidad de Zaragoza (Pedro

Cerbuna 12, 50009 ZARAGOZA-ESPANA | Tfno. informacidn: (34) 976-761000)
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2.2.4 Continuando con el registro: Empresas externas y paticulares

Indique el nombre de su empresa y cumplimente el resto de campos obligatorios.
GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta ~

MI CUENTA

Usuario: JOSEGAR

Mombre:* |Jm.e
Apelidol:* |Gan:1'::1
Apelido2: |Martin

email 1:* Ijmgarciamarlin@ hotmail.es email 2: |

Teléfona 1:* [878543210 Teléfono 2: |

Institucién / Empresa:® I Empresas externas y particulares

CIF:* |193?6543Y (MIF para particulares) [ particuiar

MNombre empresa:® IMf empresa de ejemplo 5. A

Direccion:* Poligono desarrolio de formulario, Caled, Nave7

Localidad:* |I,aragoza

Provincia:® |I,aragoza

Céd. postal:* |50013]

Observaciones:

En el caso de un particular marque la casilla correspondiente. El campo nombre de empresa no serd obligatorio.

GESTION DE USUARIOS

Mi cuenta ~

MI CUENTA

Usuario: JOSEGAR
Hombre:* I.Hr.e

Apellidot:* IGan:fa

ApellicoZ: |Martin

email 1:* Ijmga.rciama.rtin@ hotmail.es email 2: I

Teléfono 1:* |876543210 Teléfono 2: |

Institucidn f Empresa:* I Empresas externas y particulares E|

CIF:* |1 234R678X (MIF para particulares) Particular

Nombre empresa:* I

Direccidén:® Calle José Garcia 54, 19B

Localidad:* IIaragnza

Provincia:* IIaragnza

Céd. postal:* |50007]

Observaciones:
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2.3 Finalizando el registro de usuario con rol de investigador principal

Por ultimo el programa nos propone un cambio de contrasena.
Introduzca la contraseiia recibida por correo en el campo “Contrasefia actual” e indique una nueva contrasefa

NOTA: Aunque usted se haya registrado con el nombre de usuario de correo de la Universidad de Zaragoza o de
cualquier otro proveedor, la contrasefa puede ser distinta de la que usa para consultar su correo.

CAMBIAR CONTRASENA

Mi contrasefia

Contrasea actual: esssssss

Hueva contraseiia: | sessssss

Repita nueva contrasena: |esssssss|

CAMBIAR

Esta es la pantalla de bienvenida que ofrece la aplicacidon para un usuario con rol de investigador principal

Bienvenido al programa de gestion de usuarios, proyectos y solicitudes del SAl

Bienvenida J
Ayuda (FAQ)
Bienvenido al programa de gestion de usuarios, proyectos y solicitudes del
Servicio General de Apoyo a la Investigacion - SAIl
Ha iniciado sesion en el sistema como INVESTIGADOR PRINCIPAL por lo que desde esta aplicacion
usted podra:
- Registrar, modificar o dar de baja proyectos en los que cargar la facturacion de los servicios
solicitados al SAl

- Solicitar trabajos en cualguiera de los servicios del SAl con cargo a sus proyecios

- Agregar otras cuentas de usuario a su grupo de colaboradores

- Vincular colaboradores a los proyectos que usted decida, para que en su nombre, puedan
solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a dichos proyectos

Asimismo usted podra ser agregado por otro investigador principal a su propio grupo de colaboradores,
pudiendo hacer solicitudes con cargo a los proyectos que dicho investigador le asigne.
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2.4 Registrando un nuevo usuario con el rol de colaborador

En la pantalla inicial de la aplicacion clicamos en “Nuevo usuario” pues todavia no disponemos de nombre de
usuario ni contrasefa para iniciar sesién

A Servicio General de Apoyo
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Iniciando sesién en el sistema de gestion de solicitudes del SAI

Nuevo usuario | He olvidado mi contrasefia

INICIO DE SESION

Login
Salir

Usuario:

Contrasefiaz

ENTRAR

Seguidamente introducimos un nombre de usuario y una direccién de correo electrénico.

La aplicacidn validara ambos datos comprobando que todavia no se han utilizado para el registro de otro usuario.
Si no estan disponibles aparecera un mensaje notificandolo, si estan disponibles aparecerd un “tick” de color
verde.

Seleccionamos la opcion “Colaborador” con lo que nos aparecera un nuevo grupo de campos. Cumplimentamos al

menos los campos obligatorios y pulsamos en el botén “REGISTRARME”
Ha iniciado sesién como USUARIO ANONIMO

Crear mi cuenta

GESTION DE USUARIOS

Mi cuentay CREANDO NUEVA CUENTA
Salir

Identificador de usuario: * | MURIALBA /
email: * | nurialbaper@hotmail.es /
Investigador principal () Colaborador (@
Hombre: * | Nuria
Apellidot: * | Alba
Apelido2: | Peralta

Teiéfonol: * 976123456

Teléfonol:

REGISTRARME Cancelar
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Con esto hemos concluido la aportacién de datos para el registro de un usuario con el rol de COLABORADOR.
Recibiremos un correo electrénico en la direccién aportada donde se nos
indicaran nuestros datos de acceso:

Registrado correctamente

- UsuariO: El que hayamos e|egid0 Se han enviado a su correo los datos de acceso
- Contrasena: Generada aleatoriamente y que deberemos cambiar en el

primer inicio de sesién

2.5 Finalizando el registro de usuario con rol de colaborador

Iniciamos sesion por primera vez. El programa nos propondra un cambio de contraseia.
Introduzca la contrasefia recibida por correo en el campo “Contrasefia actual” e indique una nueva contrasefia

NOTA: Aunque usted se haya registrado con el nombre de usuario de correo de la Universidad de Zaragoza o de
cualquier otro proveedor, la contrasefia puede ser distinta de la que usa para consultar su correo.

CAMBIAR CONTRASENA

Mi contraseiia

Contrasena actual: | sessssss

Hueva contraseria: | wesssses

Repita nueva contrasena: ouuu.|

CAMBIAR

3 Iniciando sesion ambos roles

Para iniciar sesion bastara acceder a la pantalla inicial de la aplicacidn, introducir nuestros datos de usuario y
pulsar el boton “ENTRAR”

El menu de cabecera que aparecera tras el inicio de sesidn sera diferente segun sea el rol con el que nos hayamos

Usuario: | HURIALBA

registrado.

Contrasefia: |eesssses|

ENTRAR
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4 Acciones para usuario con rol de investigador principal

En el menu de cabecera disponible para los usuarios con rol de investigador principal nos ofrece las siguientes
posibilidades:

- Gestionar proyectos: Registrar nuevos proyectos. Consultar y editar alguno de los datos de contacto
referidos a cada proyecto. Vincular proyectos a usuarios de nuestro grupo de colaboradores.

- Gestionar usuarios: Enviar invitaciones de registro a futuros usuarios. Buscar y agregar usuarios a huestro
grupo de colaboradores. Vincular proyectos a usuarios de nuestro grupo de colaboradores.

- Solicitar trabajos: Podra cumplimentar los formularios de prestaciones de los distintos servicios del SAl
solicitando trabajos con cargo a alguno de sus proyectos

- Micuenta: Consultar y editar alguno de nuestros datos personales. También podremos eliminar nuestra
propia cuenta de usuario

- Cambiar contrasefia

AN Servicio General de Apoyo
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Cerrar sesion JOSEGAR

Solicitar trabajos | Cambiar contrasefia | Micuenta | Gestionar proyectos | Gestionar usuarios

Bienvenido al programa de gestion de usuarios, proyectos y solicitudes del SAI

Bienvenida J

Ayuda (FAQ)

Bienvenido al programa de gestion de usuarios, proyectos y solicitudes del
Servicio General de Apoyo a la Investigacion - SAl

Ha iniciado sesion en el sistema como INVESTIGADOR PRINCIPAL por lo que desde esta aplicacion
usted podra:

- Registrar, modificar o dar de baja proyvectos en los que cargar la facturacion de los servicios
solicitados al SAl

- Solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a sus proyectos

- Agregar otras cuentas de usuario a su grupo de colaboradores

- Vincular colaboradores a los proyectos que usted decida, para gque en su nombre, puedan
solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl con cargo a dichos proyectos

Asimismo usted podra ser agregado por otro investigador principal a su propio grupo de colaboradores,
pudiendo hacer solicitudes con cargo a los proyectos que dicho investigador le asigne.
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4.1 Gestionar proyectos

Para poder solicitar trabajos en cualquiera de los servicios del SAl usted necesita, ademas de haberse registrado
como usuario, registrar al menos un proyecto donde cargar la facturacidon que generen dichas prestaciones.

Si en el proceso de registro de usuario usted indicé “Empresa externa y particulares” en el campo
“Institucion/Empresa) la aplicacion ya generd un primer proyecto. El cddigo de identificacion de este proyecto
serd el CIF de su empresa o su NIF de tratarse de un particular

Si en el proceso de registro de usuario usted indico otra opcidn distinta en el campo “Institucion/Empresa”
cuando acceda a la pantalla “Gestionar proyectos” aparecera un mensaje indicandole que debe registrar un
primer proyecto si todavia no lo ha hecho.

Una vez haya entrado en la pantalla “Gestidn de proyectos” aparecerd un menu lateral con las siguientes
opciones:

- Mis proyectos
- Nuevo proyecto
- Vincular proyectos

4.1.1 Registrando un nuevo proyecto

Pulse sobre el enlace “Nuevo proyecto” o cierre el mensaje emergente que aparece en el caso de no tener ningun
proyecto registrado.

Se le presentaran una serie de campos que debera cumplimentar para registrar el nuevo proyecto.
Para facilitar la entrada de datos aparecera precargada la informacién que usted aporté en su registro de usuario,
y que también debe figurar en el cada registro de proyecto.

El comportamiento de dichos campos varia dependiendo de cémo hizo su registro de usuario:

- Sise registr6 como miembro de la “Universidad de Zaragoza” o “CSIC en centros mixtos, IACS, centros
adscritos...” usted podra modificar el campo “Institucion/Empresa gestora”
Veamos un ejemplo:
Puede darse el caso de que usted necesite hacer solicitudes de trabajo a titulo particular que no se van a
cargar en ninguno de los proyectos de su institucion. No es preciso por lo tanto que usted se registre de
nuevo, sino que es suficiente con registrar un proyecto indicando “Empresa/particular”

- Sise registr6 como miembro de una “Organizacién Publica de Investigaciéon OPI” o “Empresa
externa/particular” no podra modificar el campo “Institucion/Empresa gestora” al registrar un nuevo
proyecto.
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4.1.2 Registrando un nuevo proyecto — Universidad de Zaragoza

En la siguiente captura de pantalla aparecen los campos tal y como nos los presenta por defecto el programa, con
la informacién referente al usuario precargada.

Cumplimente los campos obligatorios restantes y aquéllos campos opcionales que considere oportunos.

Cdédigo nuevo proyecto

- Silafacturacién se va a hacer con cargo a un proyecto de investigacion indique en este campo el cédigo
de dicho proyecto de investigacion con el mismo formato que se lo proporciond la Universidad de
Zaragoza

- Silafacturacion se va a hacer con cargo a una Unidad de Planificacidn (UP) indique en este campo el
cédigo de la misma tal y como figura en la estructura organica del Presupuesto de la Universidad de
Zaragoza

- Laaplicacién validara el cddigo introducido comprobando que no ha sido utilizado por otro investigador
principal para registrar otro proyecto. Este valor debe de ser Unico en la base de datos.

Nombre de proyecto

- Indique un nombre que describa el proyecto y que resulte identificable para sus colaboradores

Cerrar sesion JOSEGAR
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GESTION DE PROYECTOS

Mis proyectos ~
Nuevo proyecto
Vincular proyectos

[} REGISTRANDO nuevo proyecto

Responsable proyecto: José Garcia Martin

Codigo nuevo proyecto:*
Nombre nuevo proyecto:®
Fecha de inicio:* Fecha de fin:
Hombre:* |José
Apellidot:* |Garcia
ApellidoZ: |Martin
email 1:* |josgarciamartin@hotmail.es email 2:
Teléfono 1:* 876543210 Teléfono 2:
Institucion / Empresa gestora:* | Universidad de Zaragoza
Oficina de gestion:* | -- Indique la oficina de gestion el proyecto -- W
CIF:* | Q50180016
Centro:* |Facultad de Ciencias
Departamento:® |Fisica de la materia condensada

Instituto:*

Observaciones:
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Fecha de inicio / Fecha de fin

4.1.3

Indigue la fecha de inicio y fin del proyecto de investigacion que le proporciond la Universidad de
Zaragoza

En el caso de tratarse de una UP, indique la fecha de aprobacién del Presupuesto de la Universidad
vigente, o en su defecto 1 de enero del aino corriente. Por lo general las UP se renuevan ano tras afio por
lo que no es necesario cumplimentar el campo “Fecha de fin”. El proyecto que esta registrando en la
aplicacion, referido a una UP, también se renovara de manera automadtica hasta que usted lo dé de baja.

Registrando un nuevo proyecto — CSIC en centros mixtos, IACS, centros adscritos...

En la siguiente captura de pantalla aparecen los campos tal y como nos los presenta por defecto el programa, con

la informacion referente al usuario precargada.

Cumplimente los campos obligatorios restantes y aquéllos campos opcionales que considere oportunos.

Cddigo nuevo proyecto

Si la facturacion se va a hacer con cargo a un proyecto de investigacidn indique en este campo el codigo
de dicho proyecto de investigacion con el mismo formato que se lo proporciond la institucion gestora del
proyecto

La aplicacidn validara el cddigo introducido comprobando que no ha sido utilizado por otro investigador
principal para registrar otro proyecto. Este valor debe de ser Unico en la base de datos.

Nombre de proyecto

Indigue un nombre que describa el proyecto y que resulte identificable para sus colaboradores
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Fecha de inicio / Fecha de fin

- Indique la fecha de inicio y fin del proyecto de investigacidon que le proporciond la Universidad de
Zaragoza

- Enel caso de tratarse de una UP, indique la fecha de aprobacién del Presupuesto de la Universidad
vigente, o en su defecto 1 de enero del aino corriente. Por lo general las UP se renuevan ano tras afio por
lo que no es necesario cumplimentar el campo “Fecha de fin”. El proyecto que esta registrando en la
aplicacion, referido a una UP, también se renovara de manera automatica hasta que usted lo dé de baja.

4.2 Solicitar trabajos
Este link nos lleva a un listado de solicitudes de todos los servicios pertenecientes al Servicio General de Apoyo a
la Investigacidn — SAl

Cuando abra un formulario de solicitud de prestaciones, los datos referentes a usted como solicitante se
cumplimentaran automaticamente.

Deberd unicamente indicar el nimero de proyecto en el campo desplegable de proyectos.

En este desplegable aparecen todos los proyectos contra los que puede cargar la facturacion del trabajo, ya sean
proyectos propios o vinculados a usted por otro investigador principal

El resto de campos de tipo técnico son propios de cada solicitud de prestaciones y dependerdn del servicio y de la
técnica solicitada (la siguiente captura puede variar con las nuevas versiones)

Servicio de Mecanica de Precision

Solicitud de Prestaciones

Rellene TODOS los campos del formulario gue considere oportunos v pulse & botdn ENVIAR SOLICITUD
Los campos marcados con * son OBLIGATORIOS Ha iniciado sesion como JOSEGAR
IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

Nombre 1Apelido * Zihpelida
José Garcia Martin
e-mail * Teléfono / Extensién 1 * Teléfono / Extensidn 2
josgarciamartin@hotmail.es 376543210
IRENTIFICACION DE LA ENTIDAD
* | . Seeccione un proyecto para la facturacion del trabajo --- w
Proyecto:

Responsable proyes
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